ПЕРЕЧЕНЬ

административных процедур, осуществляемых ГЛХУ «Костюковичский лесхоз» по заявлениям граждан в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26.04.2010г. №200 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан»

Режим и время работы:

понедельник – пятница с 8-00 до 17-00, перерыв на обед с 13-00 до 14-00, суббота, воскресенье – выходной

Место приема: г.Костюковичи, ул. Кулешова, д. 101, тел. приемной 71 870
	Наименование административной процедуры


	Государственный орган (иная организация), в который гражданин должен обратиться
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры*
	Перечень документов для осуществления административной  процедуры, которые

самостоятельно

запрашивает  ГЛХУ «Костюковичский лесхоз»

(при желании  эти документы гражданин может предоставить
самостоятельно)
	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры**


	Максимальный срок осуществления административной процедуры


	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	Платежные реквизиты для внесения платы

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.1.5. Принятие решения о постановке на учет (восстановлении на учете) граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий


	ГЛХУ «Костюковичский лесхоз»

Мастер строительных и монтажных работ  Саровойтов Дмитрий Сергеевич

1 этаж к. 2

тел. 71 893
Юрисконсульт

3 этаж к.11

Тел. 55453


	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоявших на таком учете

документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, – в случае наличия такого права

сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – в случае постановки на учет (восстановления на учете) граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества

домовая книга (при ее наличии) – в случае постановки на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий граждан, проживающих в одноквартирном, блокированном жилом доме
	Справка о занимаемой гражданином  жилом помещении и  о составе семьи;
Справка о находящихся в собственности гражданина жилых помещениях;

справка с ЗАГСа (для молодых семей в возрасте до 31 года, впервые вступивших в брак)
	бесплатно


	1 месяц со дня подачи заявления


	бессрочно


	

	1.1.6. О разделе (объединении) очереди, о переоформлении очереди с гражданина на совершеннолет

него члена семьи
	ГЛХУ «Костюковичский лесхоз»

Мастер строительных и монтажных работ  Саровойтов Дмитрий Сергеевич

1 этаж к. 2

тел. 71 893
Юрисконсульт

3 этаж к.11

Тел. 55453


	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, принимаемых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий и (или) состоящих на таком учете

документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, - а в случае наличия такого права

сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – в случае постановки на учет граждан, имеющих право на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от их дохода и имущества
	Справка о занимаемой гражданином  жилом помещении и  о составе семьи;

Справка о находящихся в собственности гражданина жилых помещениях;

справка с ЗАГСа (для молодых семей в возрасте до 31 года, впервые вступивших в брак)
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи
	бессрочно
	

	1.1.7. Принятие решения о снятии граждан с учета нуждающихся в улучшении жилищных

условий


	ГЛХУ «Костюковичский лесхоз»

Мастер строительных и монтажных работ  Саровойтов Дмитрий Сергеевич

1 этаж к. 2

тел. 71 893
Юрисконсульт

3 этаж к.11

Тел. 55453
	Заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан


	Справка о занимаемой гражданином  жилом помещении и  о составе семьи;


	бесплатно


	15 дней со дня подачи заявления


	бессрочно


	

	1.1.9.

О приватизации жилого помещения
	ГЛХУ «Костюковичский лесхоз»

Мастер строительных и монтажных работ  Саровойтов Дмитрий Сергеевич

1 этаж к. 2

тел. 71 893
Юрисконсульт

3 этаж к.11

Тел. 55453


	заявление, подписанное совершеннолетними членами семьи нанимателя, а также иными гражданами, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право пользования жилым помещением

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность нанимателя и совершеннолетних членов его семьи, а также других граждан, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право пользования жилым помещением

свидетельства о рождении несовершеннолетних детей – для лиц, имеющих несовершеннолетних детей

документ, подтверждающий право на льготы, – для лиц, имеющих право на льготы

именные приватизационные чеки «Жилье» (далее – чеки «Жилье») с выпиской из специального (чекового) счета – в случае их наличия
	лицевой счет приватизируемого жилого помещения

справка о технических характеристиках приватизируемой квартиры

согласие органов опеки и попечительства на приватизацию квартиры без участия жилищной квоты,  в которой проживают несовершеннолетние члены, бывшие члены семьи собственника, признанные находящимися в социально опасном положении либо нуждающимися в государственной защите, или граждане, признанные недееспособными или ограниченные в дееспособности судом, либо жилого помещения, закрепленного за детьми-сиротами или детьми, оставшимися без попечения родителей, либо жилого помещения, принадлежащего несовершеннолетним

Информация о дате постройки жилого дома, первоначальной (переоцененной) стоимости жилого дома,  переоцененной стоимости жилого дома на 31 декабря 1991 г., общей площади жилых помещений, износе жилого дома по состоянию на первое число месяца, в котором подано заявление

Выписка из решения исполнительного комитета о предоставлении жилого помещения, при необходимости

Справка о начислении жилищной квоты (для льготных категорий граждан)


	бесплатно


	1 месяц со дня подачи заявления


	1 год
	

	1.1.18.

О предоставлении жилого

помещения государственного жилищного фонда (за исключением специальных жилых

помещений)
	ГЛХУ «Костюковичский лесхоз»

Мастер строительных и монтажных работ  Саровойтов Дмитрий Сергеевич

1 этаж к. 2

тел. 71 893
Юрисконсульт

3 этаж к.11

Тел. 55453


	заявление

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех совершеннолетних граждан, свидетельства о рождении несовершеннолетних детей, состоящих на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий

документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное предоставление жилого помещения, – в случае наличия такого права

сведения о доходе и имуществе каждого члена семьи – в случае наличия права на получение жилого помещения социального пользования в зависимости от дохода и имущества гражданина (семьи)


	справка о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи

справки о находящихся в собственности гражданина и членов его семьи жилых помещений

справки о находящихся в данном населенном пункте в собственности гражданина и членов его семьи жилых помещений

Справка о состоянии на учете нуждающихся в улучшении жилищных условий по месту жительства либо по месту работы

копия документа об образовании и трудового договора (контракта) – при предоставлении жилого помещения лицам по основанию, предусмотренному в подпункте 10.2 пункта 10 Положения

копия трудового договора (контракта) и обоснование причин, повлекших назначение на должность работника из другого населенного пункта, - при предоставлении жилого помещения лицам, указанным в подпункте 10.4 пункта 10 Положения

Акт о фактическом проживании (непроживании) в общежитии, в жилом помещении частного жилищного фонда
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления (за исключением предоставления жилых помещений специального служебного жилищного фонда, служебных жилых помещений)
	бессрочно
	

	1.1.19.

О предоставлении освободившейся жилой комнаты государственного жилищного фонда
	ГЛХУ «Костюковичский лесхоз»

Мастер строительных и монтажных работ  Саровойтов Дмитрий Сергеевич

1 этаж к. 2

тел. 71 893
Юрисконсульт

3 этаж к.11

Тел. 55453


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	Копии лицевого счета

договор найма жилого помещения

Справка о находящихся в собственности жилых помещениях в данном населенном пункте

Справка о нуждаемости в улучшении жилищных условий;

документы, подтверждающие степень родства (справки из записи акта о рождении, заключении брака)
	бесплатно
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	бессрочно
	

	1.1.20.

О предоставлении жилого

помещения государственного жилищного

фонда меньшего размера взамен занимаемого
	ГЛХУ «Костюковичский лесхоз»

Мастер строительных и монтажных работ  Саровойтов Дмитрий Сергеевич

1 этаж к. 2

тел. 71 893
Юрисконсульт

3 этаж к.11

Тел. 55453


	заявление, подписанное совершеннолетними членами семьи нанимателя, а также иными гражданами, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право пользования жилым помещением

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность нанимателя и совершеннолетних членов его семьи, а также других граждан, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право пользования жилым помещением

свидетельства о рождении несовершеннолетних детей – для лиц, имеющих несовершеннолетних детей
	Справка о занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении и составе семьи

Сведение о наличии не заселенных жилых помещениях меньшего размера

Договора найма занимаемого жилого помещения

Справка о нуждаемости в улучшении жилищных условий;


	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно
	

	1.1.22.

О передаче в собственность жилого

помещения
	ГЛХУ «Костюковичский лесхоз»

Мастер строительных и монтажных работ  Саровойтов Дмитрий Сергеевич

1 этаж к. 2

тел. 71 893
Юрисконсульт

3 этаж к.11

Тел. 55453


	заявление, подписанное совершеннолетними членами семьи нанимателя, а также иными гражданами, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право пользования жилым помещением

паспорта или иные документы, удостоверяющие личность нанимателя и совершеннолетних членов его семьи, а также других граждан, за которыми в соответствии с законодательством сохраняется равное с нанимателем право пользования жилым помещением

свидетельства о рождении несовершеннолетних детей – для лиц, имеющих несовершеннолетних детей
	Копия лицевого счета

сведения о первоначальной стоимости жилого дома, затратах на капитальный ремонт и модернизацию, накопленной амортизации на дату подачи заявления согласие органа опеки и попечительства (если в жилом помещении проживают или имеют право на проживание несовершеннолетние, признанные находящимися в социально опасном положении либо признанные нуждающимися в государственной защите, или в жилом помещении проживают граждане, признанные недееспособными или ограниченные в дееспособности судом, или это жилое помещение закреплено за детьми-сиротами или детьми, оставшимися без попечения родителей)

справка о выслуге лет;
договор найма жилого помещения либо ордер на жилое помещение, подлежащее передаче, либо решение о выделении жилого помещения, подлежащего передачей
справка о технических характеристиках жилого помещения
справка о начислении жилищной квоты (для льготных категорий граждан)
выписка из решения исполнительного и распорядительного органа об изъятии земельного участка для государственных нужд
выписка из решения исполнительного и распорядительного органа о предоставлении жилого помещения взамен снесенного жилого дома (квартиры)
сведения о выплате денежной компенсации за снесенный жилой дом (квартиру)
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	бессрочно
	

	1.2. Перерасчет платы

за некоторые

виды коммунальных услуг
	ГЛХУ «Костюковичский лесхоз»

Бухгалтер

ГОРБАЧЕВА Елена Владимировна

2 этаж к. 9

тел. 55-831

Бухгалтер КАНЫГО Наталья Ивановна

2 этаж к. 9

тел. 55-831)
	заявление

справка для перерасчета платы за некоторые виды коммунальных услуг либо иные документы, подтверждающие отсутствие гражданина по основному месту жительства
	
	бесплатно
	1 месяц со дня подачи заявления
	–
	

	1.3.1. Выдача справки

о состоянии

на учете нуждающихся в улучшении жилищных

условий


	ГЛХУ «Костюковичский лесхоз»

Мастер строительных и монтажных работ  Саровойтов Дмитрий Сергеевич

1 этаж к. 2

тел. 71 893
Юрисконсульт

3 этаж к.11

Тел. 55453


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


	
	бесплатно


	в день обращения


	6 месяцев


	

	1.3.2. Выдача справки о занимаемом в данном

населенном

пункте жилом помещении и составе семьи
	ГЛХУ «Костюковичский лесхоз»

Мастер строительных и монтажных работ  Саровойтов Дмитрий Сергеевич

1 этаж к. 2

тел. 71 893
Юрисконсульт

3 этаж к.11

Тел. 55453


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

тех. паспорт или документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение, – в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме

домовая книга (при ее наличии) – в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме
	
	бесплатно
	в день обращения
	6 месяцев
	

	1.3.3. Выдача справки о месте жительства и составе семьи
	ГЛХУ «Костюковичский лесхоз»

Мастер строительных и монтажных работ  Саровойтов Дмитрий Сергеевич

1 этаж к. 2

тел. 71 893
Юрисконсульт

3 этаж к.11

Тел. 55453


	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

технический паспорт или документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение, – в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме

домовая книга (при ее наличии) – в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме
	
	бесплатно
	в день обращения
	6 месяцев
	

	1.3.4. Выдача справки о месте жительства
	ГЛХУ «Костюковичский лесхоз»

Мастер строительных и монтажных работ  Саровойтов Дмитрий Сергеевич

1 этаж к. 2

тел. 71 893
Юрисконсульт

3 этаж к.11

Тел. 55453
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

домовая книга (при ее наличии) – в случае проживания гражданина в одноквартирном, блокированном жилом доме
	
	бесплатно
	в день обращения
	6 месяцев
	

	1.3.6. Выдача справки для перерасчета

платы

за некоторые

виды коммунальных услуг
	ГЛХУ «Костюковичский лесхоз»

Бухгалтер

ГОРБАЧЕВА Елена Владимировна

2 этаж к. 7

тел. 55-831

Бухгалтер КАНЫГО Наталья Ивановна

2 этаж к. 9

тел. 55-831)
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	
	бесплатно
	в день обращения
	1 месяц
	

	1.3.8. О расчетах (задолженности)

за жилищно-коммунальные услуги
	ГЛХУ «Костюковичский лесхоз»

Бухгалтер

ГОРБАЧЕВА Елена Владимировна

2 этаж к. 7

тел. 55-831

Бухгалтер КАНЫГО Наталья Ивановна

2 этаж к. 9

тел. 55-831)
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	
	бесплатно
	3 рабочих дня со дня обращения
	бессрочно
	

	1.3.9. Выдача справки о предоставлении (непредостав

лении)

одноразовой субсидии на строительство (реконструкцию) или приобретение  жилого помещения
	ГЛХУ «Костюковичский лесхоз»

И.о. главного бухгалтера

Далецкая М.Н.

2 этаж к. 9

тел. 55-399

Бухгалтер КАНЫГО Наталья Ивановна

2 этаж к. 9

тел. 55-831)
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


	
	бесплатно


	в день обращения


	6 месяцев


	

	1.10. Выдача

копии лицевого счета
	ГЛХУ «Костюковичский лесхоз»

Бухгалтер

ГОРБАЧЕВА Елена Владимировна

2 этаж к. 7

тел. 55-831

Бухгалтер КАНЫГО Наталья Ивановна

2 этаж к. 9

тел. 55-831)
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	
	бесплатно
	в день обращения
	6 месяцев
	

	1.12. Списание

пени гражданам, имеющим просроченную задолженность по оплате жилищно-коммунальных услуг
	ГЛХУ «Костюковичский лесхоз»

Бухгалтер

ГОРБАЧЕВА Елена Владимировна

2 этаж к. 7

тел. 55-831

Бухгалтер КАНЫГО Наталья Ивановна

2 эт. к. 9 тел. 55-831)
	заявление
	Справка о доходах по месту работы заявителя
	бесплатно
	45 дней со дня подачи заявления
	–
	

	2.1. Выдача выписки

(копии)

из трудовой книжки


	ГЛХУ «Костюковичский лесхоз»

Инженер по подготовке кадров
Шеверденко Людмила Олеговна

3 этаж к. 12

тел. 71 892
Юрисконсульт

3 этаж к.11

Тел. 55453
	–


	
	бесплатно


	5 дней со дня обращения


	бессрочно


	

	2.2. Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности


	ГЛХУ «Костюковичский лесхоз»

Инженер по подготовке кадров
Шеверденко Людмила Олеговна

3 этаж к. 12

тел. 71892
Юрисконсульт

3 этаж к.11

Тел. 55453
	–


	
	бесплатно


	5 дней со дня обращения


	бессрочно


	

	2.3. Выдача справки о периоде работы, службы


	ГЛХУ «Костюковичский лесхоз»

Инженер по подготовке кадров
Шеверденко Людмила Олеговна

3 этаж к. 12

тел. 71892
Юрисконсульт

3 этаж к.11

Тел. 55453
	–


	
	бесплатно


	5 дней со дня обращения


	бессрочно


	

	2.4. Выдача справки о размере заработной платы (денежного довольствия)


	ГЛХУ «Костюковичский лесхоз»

Бухгалтер

ГОРБАЧЕВА Елена Владимировна

2 этаж к. 7

тел. 55-831

Бухгалтер КАНЫГО Наталья Ивановна

2 этаж к. 9

тел. 55-831)
	–


	
	бесплатно


	5 дней со дня обращения


	бессрочно


	

	2.5. Назначение пособия по беременности и родам


	ГЛХУ «Костюковичский лесхоз»

Бухгалтер

ГОРБАЧЕВА Елена Владимировна

2 этаж к. 7

тел. 55-831

Бухгалтер КАНЫГО Наталья Ивановна

2 этаж к. 9

тел. 55-831)
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

листок нетрудоспособности (справка о временной нетрудоспособности
	
	бесплатно


	не позднее дня выплаты очередной заработной платы, стипендии, пособия


	на срок, указанный в листке нетрудоспособности (справке о временной нетрудоспособности)


	

	2.6. Назначение пособия в связи с рождением

ребенка


	ГЛХУ «Костюковичский лесхоз»

Бухгалтер Горбачев Иван Дмитриевич
2 этаж к. 7

тел. 55-831)

Бухгалтер

ГОРБАЧЕВА Елена Владимировна

2 этаж к. 7

тел. 55-831


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

справка о рождении ребенка – в случае, если ребенок родился в Республике Беларусь
свидетельство о рождении ребенка – в случае, если ребенок родился за пределами Республики Беларусь

свидетельства о рождении, смерти детей, в том числе старше 18 лет (представляются на всех детей)

копия решения суда об усыновлении (удочерении) (далее – усыновление) – для семей, усыновивших (удочеривших) (далее – усыновившие) детей

выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усыновителей (удочерителей) (далее – усыновители), опекунов) или иные документы, подтверждающие их занятость

домовая книга (при ее наличии) – для граждан, проживающих в одноквартирном, блокированном жилом доме

копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, – для неполных семей
	Справка о месте жительства и о составе семьи или копии лицевого счета.
	бесплатно


	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц


	единовременно


	

	2.8. Назначение пособия

женщинам, ставшим на учет

в государственных организациях здравоохранения

до 12-недельного срока

беременности
	ГЛХУ «Костюковичский лесхоз»

Бухгалтер Горбачев Иван Дмитриевич
2 этаж к. 7

тел. 55-831)

Бухгалтер

ГОРБАЧЕВА Елена Владимировна

2 этаж к. 7

тел. 55-831


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

заключение врачебно-консультационной комиссии


	
	бесплатно


	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	единовременно


	

	2.9. Назначение пособия

по уходу

за ребенком

в возрасте

до 3 лет


	ГЛХУ «Костюковичский лесхоз»

Бухгалтер Горбачев Иван Дмитриевич
2 этаж к. 7

тел. 55-831)

Бухгалтер

ГОРБАЧЕВА Елена Владимировна

2 этаж к. 7

тел. 55-831


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

свидетельство о рождении ребенка (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлен статус беженца в Республике Беларусь, – при наличии такого свидетельства)

копия решения суда об усыновлении – для семей, усыновивших детей

выписки (копии) из трудовых книжек родителей (усыновителей, опекунов) или иные документы, подтверждающие их занятость

домовая книга (при ее наличии) – для граждан, проживающих в одноквартирном, блокированном жилом доме

справка о том, что гражданин является обучающимся или воспитанником учреждения образования (с указанием иных необходимых сведений, которыми располагает учреждение образования)

копия решения суда о расторжении брака либо свидетельство о расторжении брака или иной документ, подтверждающий категорию неполной семьи, – для неполных семей

справка о выходе на работу, службу, учебу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия – при оформлении отпуска по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет другим членом семьи
	
	бесплатно


	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц


	по день достижения ребенком возраста 3 лет


	

	2.13. Назначение пособия

по уходу

за больным ребенком

в возрасте

до 14 лет


	ГЛХУ «Костюковичский лесхоз»

Бухгалтер ГОРБАЧЕВА Елена Владимировна

2 этаж к. 7

тел. 55-831)

Бухгалтер

КАНЫГО Наталья Ивановна

2 эт. к. 7 тел. 55-831
	листок нетрудоспособности


	
	бесплатно


	не позднее дня выплаты очередной заработной платы


	на срок, указанный в листке нетрудоспособности


	

	2.14. Назначение пособия по уходу

за ребенком в возрасте до 3 лет

и ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет

в случае болезни матери либо другого лица, фактически осуществляющего уход за ребенком
	ГЛХУ «Костюковичский лесхоз»

Бухгалтер Горбачев Иван Дмитриевич
2 этаж к. 7

тел. 55-831)

Бухгалтер

ГОРБАЧЕВА Елена Владимировна

2 этаж к. 7

тел. 55-831


	листок нетрудоспособности


	
	бесплатно


	не позднее дня выплаты очередной заработной платы


	на срок, указанный в листке нетрудоспособности


	

	2.16. Назначение пособия при санаторно-курортном

лечении ребенка-инвалида


	ГЛХУ «Костюковичский лесхоз»

Бухгалтер ГОРБАЧЕВА Елена Владимировна

2 этаж к. 7

тел. 55-831)

Бухгалтер

КАНЫГО Наталья Ивановна

2 этаж к. 7

тел. 55-831
	листок нетрудоспособности


	
	бесплатно


	не позднее дня выплаты очередной заработной платы


	на срок, указанный в листке нетрудоспособности


	

	2.18. Выдача справки о размере назначенного пособия на детей

и периоде его выплаты


	ГЛХУ «Костюковичский лесхоз»

Бухгалтер Горбачев Иван Дмитриевич
2 этаж к. 7

тел. 55-831)

Бухгалтер

ГОРБАЧЕВА Елена Владимировна

2 этаж к. 7

тел. 55-831
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


	
	бесплатно


	5 дней со дня обращения


	бессрочно


	

	2.19. Выдача справки о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу

за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия
	ГЛХУ «Костюковичский лесхоз»

Инженер по подготовке кадров
Шеверденко Людмила Олеговна

3 этаж к. 12

тел. 23-652

Юрисконсульт

3 этаж к.11

Тел. 5545
	–


	
	бесплатно


	5 дней со дня обращения


	бессрочно


	

	2.20. Выдача справки об удержании алиментов и их размере


	ГЛХУ «Костюковичский лесхоз»

Бухгалтер ГОРБАЧЕВА Елена Владимировна

2 этаж к. 7

тел. 55-831)

Бухгалтер

КАНЫГО Наталья Ивановна

2 эт. к. 7 тел. 55-831
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


	
	бесплатно


	5 дней со дня обращения


	бессрочно


	

	2.24. Выдача справки о необеспеченности ребенка

в текущем году путевкой за счет средств государственного социального страхования в лагерь с круглосуточным пребыванием
	ГЛХУ «Костюковичский лесхоз»

Заместитель директора по идеологической работе

Сазоненко Олеся Николаевна
к.2

тел. 71893
экономист

Почалова Лариса Викторовна
к.6

тел.55473
	–


	
	бесплатно


	5 дней со дня обращения


	бессрочно


	

	2.25. Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу

за ребенком до достижения им возраста 3 лет


	ГЛХУ «Костюковичский лесхоз»

Инженер по подготовке кадров
Шеверденко Людмила Олеговна

3 этаж к. 12

тел. 23-652

Юрисконсульт

3 этаж к.11

Тел. 5545
	–


	
	бесплатно


	5 дней со дня обращения


	бессрочно


	

	2.29. Выдача справки о периоде, за который выплачено

пособие по беременности и родам


	ГЛХУ «Костюковичский лесхоз»

Бухгалтер ГОРБАЧЕВА Елена Владимировна

2 этаж к. 7

тел. 55-831)

Бухгалтер

КАНЫГО Наталья Ивановна

2 этаж к. 7

тел. 55-831
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


	
	бесплатно


	3 дня со дня обращения


	бессрочно


	

	2.35. Выплата пособия (материальной помощи) на погребение


	ГЛХУ «Костюковичский лесхоз»

И.о. главного бухгалтера

Далецкая Марина Николаевна

2 этаж к. 9

тел. 55-399

(бухгалтер
Каныго Наталья Ивановна 2 этаж к. 7
тел. 55-831)


	заявление лица, взявшего на себя организацию погребения умершего (погибшего)

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя

справка о смерти – в случае, если смерть зарегистрирована в Республике Беларусь

свидетельство о смерти – в случае, если смерть зарегистрирована за пределами Республики Беларусь

свидетельство о рождении (при его наличии) – в случае смерти ребенка (детей)

справка о том, что умерший в возрасте от 18 до 23 лет на день смерти являлся обучающимся или воспитанником учреждения образования, – в случае смерти лица в возрасте от 18 до 23 лет
	
	бесплатно


	1 рабочий день со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц


	единовременно


	

	13.1. Регистрация по месту жительства граждан Республики Беларусь, иностранных граждан и лиц без гражданства, постоянно проживающих в Республике Беларусь
	ГЛХУ «Костюковичский лесхоз»

Инженер по подготовке кадров
Шеверденко Людмила Олеговна

3 этаж к. 12

тел. 23-652

Юрисконсульт

3 этаж к.11

Тел. 5545
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

свидетельство о рождении – для лиц, не достигших 16-летнего возраста и не имеющих паспортов и иных документов, удостоверяющих личность

документ, являющийся основанием для регистрации по месту жительства

домовая книга (при ее наличии) – для регистрации в одноквартирном, блокированном жилом доме

военный билет или временное удостоверение (удостоверение призывника) с отметкой о постановке на воинский учет по новому месту жительства – для военнообязанных (призывников)

свидетельство о смерти (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлены статус беженца либо убежище в Республике Беларусь, – при его наличии), либо его копия, засвидетельствованная нотариально, либо справка органа загса, содержащая сведения из записи акта о смерти (в случае смерти одного из законных представителей), либо копия (выписка из) решения суда о лишении родительских прав, об отмене усыновления, о признании гражданина недееспособным, безвестно отсутствующим или об объявлении гражданина умершим, либо справка органа загса, содержащая сведения из записи акта о рождении, если запись о родителях ребенка произведена в соответствии со статьей 55 Кодекса Республики Беларусь о браке и семье, либо копия постановления (определения) суда, органа уголовного преследования об объявлении розыска гражданина – для несовершеннолетних, которые имеют одного законного представителя

письменное согласие одного из законных представителей несовершеннолетнего на его регистрацию по месту жительства другого законного представителя, удостоверенное в установленном порядке, либо копия (выписка из) решения суда, Соглашения о детях, определяющих, с кем из законных представителей будет проживать несовершеннолетний, – для регистрации несовершеннолетнего по месту жительства одного из его законных представителей в случае, если законные представители зарегистрированы не по одному месту жительства, за исключением случаев, когда законный представитель несовершеннолетнего не зарегистрирован по месту жительства на территории Республики Беларусь либо является иностранным гражданином или лицом без гражданства, постоянно не проживающим в Республике Беларусь

письменное согласие законных представителей несовершеннолетнего на его регистрацию не по месту их жительства, удостоверенное в установленном порядке, – для регистрации несовершеннолетнего в возрасте от 14 до 18 лет не по месту жительства его законных представителей, за исключением случаев, когда законный представитель несовершеннолетнего не зарегистрирован по месту жительства на территории Республики Беларусь либо является иностранным гражданином или лицом без гражданства, постоянно не проживающим в Республике Беларусь

документ, подтверждающий внесение платы
	
	бесплатно – для несовершеннолетних, престарелых граждан и инвалидов, проживающих в государственных стационарных организациях социального обслуживания

0,2 базовой величины – для других лиц
	3 рабочих дня со дня подачи заявления
	бессрочно
	р/с 3015265960022 в РКЦ №5 г.Костюковичи, ОАО «Белагропромбанк» в г.Кричев МФО 463 УНН 700160693, ОКПО 009950987000

	13.3. Снятие граждан Республики Беларусь, иностранных граждан и лиц без гражданства, постоянно проживающих в Республике Беларусь, с регистрационного учета по месту пребывания
	ГЛХУ «Костюковичский лесхоз»

Инженер по подготовке кадров
Шеверденко Людмила Олеговна

3 этаж к. 12

тел. 23-652

Юрисконсульт

3 этаж к.11

Тел. 5545
	заявление

домовая книга (при ее наличии) – для лиц, проживающих в одноквартирном, блокированном жилом доме
	
	бесплатно
	5 рабочих дней
	бессрочно


	

	16.10. Выдача государственного удостоверения на право охоты
	ГЛХУ «Костюковичский лесхоз»

Инженер по охотничьему хозяйству СТАРОВОЙТОВ Сергей Яковлевич

3 этаж, к. 11,

тел. 55-453

(инженер по охране и защите леса  Черника Нина Викторовна
3 этаж к. 11

тел. 55-453)
	заявление

две цветные фотографии заявителя размером 30*40 мм

медицинская справка о состоянии здоровья

документ, подтверждающий прохождение подготовки к сдаче специального охотничьего экзамена, - при его наличии

документ, подтверждающий внесение платы
	Справка о судимости и привлечении к уголовной ответственности


	0,2 базовой величины – за прохождение специального охотничьего экзамена

1 базовая величина за выдачу государственного удостоверения на право охоты
	1 месяц со дня сдачи специального охотничьего экзамена
	10 лет
	р/с 3015265960022 в РКЦ №5 г.Костюковичи, ОАО «Белагропромбанк» в г.Кричев МФО 463 УНН 700160693, ОКПО 009950987000

	16.13. Выдача лесного билета

на право пользования участком лесного фонда (сенокошение, пастьба скота, размещение ульев

и пасек)
	Инженер

Тюрдеев Алексей Игорьевич

1 этаж к. 1 тел. 23607

(инженер по лесозаготовкам и переработке  Градович Ольга Викторовна

1 эт. к. 1 тел. 23607)
	заявление


	
	бесплатно


	15 дней со дня подачи заявления


	до 31 декабря года, в котором выдан лесной билет


	

	16.14. Выдача ордера на отпуск древесины на корню

(заготовка дров)


	ГЛХУ «Костюковичский лесхоз»

Лесничий Батаевского л-ва Авхутский Г.А. (пом.лес-го Радюн С.М.)

И.О. лесничего Белодубровского л-ва Августинович С.А. (пом.лес-го Крымков А.Н.)

Лесничий Белынковичского л-ва Лябихов В.А. (мастер леса Шунькин А.А.)

И.о. лесничего Деряженского лесничества Кондратенко А.В. (пом.лес-го Карпович Е.Н.)

И.о. лесничего Забелышенского л-ва Мурашко М.В. (мастер леса Бояренко С.А.)

Лесничий Костюковичского л-ва Ткачев М.С. (пом.лес-го Старичков А.А.

Ленсичий Паньковского л-ва Зенков А.М. (пом.л-го Шумилина О.В.)

Лесничий Хотимского ОПЛ Колтунов М.М. (мастер леса Тихоненко И.В.)
	заявление

документ, подтверждающий внесение платы


	
	бесплатно (плата взимается за отпускаемую древесину на корню)


	2 рабочих дня со дня подачи заявления при условии оплаты древесины на корню


	до 31 декабря года, в котором выдан ордер


	

	16.15. Выдача ордера на отпуск древесины на корню (заготовка деловой древесины до 50 куб. метров

по таксовой стоимости для восстановления жилого дома

и (или) надворных построек, уничтоженных

или поврежденных в результате пожара, стихийного бедствия или

иного вредного воздействия)
	ГЛХУ «Костюковичский лесхоз»

Лесничий Батаевского л-ва Авхутский Г.А. (пом.лес-го  Филипенко А.В.)

И.О. лесничего Белодубровского л-ва  Терехов Д.Л. (пом.лес-го Крымков А.Н.)

Лесничий Белынковичского л-ва  Коваленко Г.

( помощник лесничего Лябихова Е.И.)

Лесничий  Деряженского лесничества

Квач Сергей Владимирович ( Кондратенко А.В.)

Лесничий Забелышенского л-ва  Бояренко С.А. (мастер леса Салихзянов З.А..)

Лесничий Костюковичского л-ва Ткачев М.С. (пом.лес-го  Золотков Д.В.

И.о. ленсничего Паньковского л-ва     Шумилина О.В.

(мастер леса

Данилов Н.Ф.)

Лесничий Хотимского ОПЛ Колтунов М.М. (мастер леса  Стефанцов И.О.)
	заявление

документ, подтверждающий внесение платы


	
	бесплатно (плата взимается за отпускаемую древесину на корню по таксовой стоимости)


	10 дней со дня подачи заявления при условии оплаты древесины на корню


	до 31 декабря года, в котором выдан ордер


	

	18.7. Выдача справки о наличии или об отсутствии исполнительных листов и (или) иных требований

о взыскании

с лица задолженности по налогам, другим долгам и обязательствам перед Республикой Беларусь, ее юридическими и физическими лицами для решения вопроса

о выходе из гражданства Республики Беларусь
	ГЛХУ «Костюковичский лесхоз»

Бухгалтер

ГОРБАЧЕВА Елена Владимировна

2 этаж к. 7

тел. 55-831

(Бухгалтер

КАНЫГО Наталья Ивановна

2 этаж к. 7

тел. 55-831)


	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


	
	бесплатно


	5 рабочих дней со дня подачи заявления, а при необходимости проведения специальной (в том числе налоговой) проверки, запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	6 месяцев


	

	18.13. Выдача справки о доходах, исчисленных и удержанных

суммах

подоходного

налога с физических лиц


	ГЛХУ «Костюковичский лесхоз»

Бухгалтер

ГОРБАЧЕВА Елена Владимировна

2 этаж к. 7

тел. 55-831

(Бухгалтер

КАНЫГО Наталья Ивановна

2 этаж к. 7

тел. 55-831)
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


	
	бесплатно


	в день обращения


	бессрочно


	


